Guatemala 30 de diciembre de 2013

Licenciado

Francisco Ardon

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimado Licenciado Ardon:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por servicios Técnico Profesionales Numero 41-2013 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Namero 35-2013 correspondiente al mes de Diciembre del
presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie D

numero 000006.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
1. Seguimiento fotografico de actividades del Vicedespacho del Deporte y la

Recreacion.
2. Disefio de materiales comunicativos para divulgacion de actividades.

3. Participacion Mesas Teécnicas para el Viceministerio,

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Seguimiento de fotografico de actividades:

= Eventos del Vicedespacho del Deporte y la Recreacion
< Expo Conader

2. Disefno de materiales comunicativos:
= Diseno de textos para materiales internos

- Disefo de textos para Boletines Recreativos sobre eventos
cubierios fotogramente.



3. Participacion en Mesas Técnicas para el Viceministerio:

= Seguimiento a nombramiento ante Mesa Técnica de Politicas
Publicas del Deporte y la Recreacion:

«  Preparacion de actividades para el Congresa Nacional de
Revision y Actualizacion de las Paliticas Cuiturales vy
Deportivas Nacionales.

.+ Apoyc a la Comision de Seguimiento nombrada para el
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

- Seguimiento al apoyo brindado a Mesa Técnica de Cuenta
Satetite de Culitura para Guatemala.

. Asistencia en proceso de solicitudes a Viceministerio.

| __ TR
Carlas-Bérhar m uler Coy




~G-BGESRLE LR JUAMHS , EOIDIAYISILINKW - §102-20-92 IONIA ELOZ-20-0Z YHDI4 50 00L-1 EL-902FE0L-5-EL0Z 'ON NQIDNTI0S3aY

= TG ) © Tvi0L SUPIRS AT EOs [ O s

—
AN o |
N IR S
U 2e) ZJCF:& PW}W'H v?*f”-'v g ST —
T ) G5 S P SR T ST
_ vlolL NOIDdI¥Osaa LNV
S-S068Z1 IN A T ¥ g 3 :UID%ON(
LATTIFTIY ) X 'a-\wdu Jop \mmag wyuaa.n@ -2IqUION
——%T 0z op SORAYWITITCT T ep (953 ‘Byoa4 A 1ebnq
TYI51d OLGIHI Y OHITFHIA VH3INID ON
) ALOD YA OTQUFNHTT SOTHFD
L 900000 ® ] L-BEVSEYL LN
zedeisp )y 'UBQOD | BUOZ 8- OfieD "BZ

IUNIANSIMING) ON3ND3d 30 VHRLOVA AQD UFINZ OQUYNYIE O




Guatemala 30 de diciembre de 2013

Licenciado

Francisco Ardon

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimado Licenciado Ardon:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe de final de resultados conforme a lo estipulado en ei Contrato Administrativo por
servicios Técnico Profesionales Numero 41-2013 aprobado mediante el acuerdo
Ministerial Numero 35-2013 correspondiente al periodo del 02 de enero de 2013 al 31 de
diciembre de 2013.

Informe Final Resultados Obtenidos:
Mes de energ;

1. Asesor de procesos técnicos y administrativos en Jefatura de Programacion
Sustantiva.
© Apoyo para la revision de acciones realizadas por los Programas
Sustantivos
- Desarrollo de informes especificos solicitados.
2. Acompafamienio de procesos realizados por los Ceoordinadores de Programas
Sustantivos.
= Acompafamiento en procesos y eventos realizados.
3. Acciones delegadas por la Direccion de Areas Sustantivas.

- Disefio de Programa de Capacitacion Interna 2013.
4. Acciones propuestas por Asesores de Vicedespachoy Direccion Generat.

< Apoyo en procesos técnicos para la coordinacién de acciones con
organizaciones de sociedad civil con programas sustantivos.



Mes de febrero:

1. Asesor de procesos técnicos vy administrativos en Jefatura de Programacion
Sustantiva,
> Seguimiento al apoya para la revision de acciones realizadas por los
Programas Sustantivos. .
s Seguimiento al desarrollo de informes especificos solicitados.
2. Acompafamiento de procesos realizados por los Ceordinadores de Programas
Sustantivos.
= Seguimiento al acompanamiento en procesos y gventos realizados por
Coaordinadores de Programas.
3. Acciones delegadas por la Direccion de Areas Sustantivas.
- Seguimiento a gestiones para implementacion del Programa de
Capacitacion Interna 2013.
4. Acciones propuestas por Asesores de Vicedesnachao y Direccién General.
= Seguimiento al apoyo en procesos técnicos para la coordinacion
de acciones con organizaciones de sociedad civil con programas
sustantivos.

Mes de marzo:

1. Asesor de procesos técnicos vy administrativos en Jefatura de Programacion
Sustantiva.
= Seguimiento al apoyo para la revision de acciones realizadas por los
Programas Sustantivos.
- Seguimiento al desarrollo de informes especificos solicitados.
2. Acompafamiento de procesos realizados por los Coordinadores de Programas
Sustantivos.
> Seguimiento al acompanamiento en procesos y eventos realizados por
Coordinadores de Programas.
3. Acciones delegadas por la Direccion de Areas Sustantivas.
v Seguimiento a implementacion del Programa de Capacitacion Interna
2013.
4. Acciones propuestas por Asesores de Vicedespacho y Direccion General.
«  Seguimiento al apoyc en procesos técnicos para la coordinacion
de acciones con organizaciones de sociedad civil con programas
sustantivos.



Mes de abril:
1. Asesor de procesos LEcCnicos vy administrativos en Jefatura de Pragramacion

Sustantiva.
- Seguimiento al apoyo para la revision de acciones realizadas por los
Programas Sustantivos.
= Seguimiento al desarrollo de informes especificos solicitados.
2. Acompafiamiento de procesos realizadas por los Coordinadores de Programas
Sustantivos.
¢ Seguimiento &l acompafiamiento en procesos y eventos realizados por
Coordinadoeres de Programas.
3. Acciones delegadas por |a Direccion de Areas Sustantivas.
o Acompafiamiento en planificacion de agenda artistica en Feria de la
Recreacion — Guatemala.
< Seguimiento a cierre del Programa de Capacitacion Interna 2013.
4. Acompanamiento a Mesas Técnicas para el Viceministerio.
« Integracion en Mesa de Revision de Politicas Culturales vy
Deportivas Nacionales.

.+ Apoyo a Mesa de Cuenta Satetile de Cultura, convecada por
Despacho Superior.

Mes de mayo:
1. Asesor de procesos técnicos y administrativos en Jefatura de Programacion

Sustantiva.
= Seguimiento al apoyo para la revision de acciones realizadas por 1os
Programas Sustantivos.
= Seguimiento al desarrollo de informes especificos solicitados.
2. Acompafamiento de procesos realizados por los Coordinadores de Programas
Sustantivos.
»  Delegado para conformar agenda artistica en Feria de la Recreacion —
Guatemala.
e Seguimiento al acompafamiento en procesos vy eventas realizados por
Coordinadaores de Programas.
3. Acompafamiento a Mesas Técnicas para el Viceministerio.
- Integracién en Mesa de Revision de Politicas Culturales vy
Deportivas Nacionales.
- Apoyo a Mesa de Cuenta Satétile de Cultura, convocada por
Despache Superior.

Mes de junio



1. Asesor de procesos fécnicos y administrativos en Jefatura de Programacion
Sustantiva.
-« Seguimiento al apoyo para la revision de acciones realizadas por 10s
Programas Sustantivos.
«  Seguimiento al desarroilo de informes especificos solicitados.
2. Acompanamiento de procesos realizados por los Coordinadores de Programas
Sustantivos.
= Seguimiento coma delegado para conformar agenda artistica en Feria de
la Recreacion — Guatemala.
> Seguimiento al acompafamiento en procesos y evenlos realizados por
Coardinadares de Programas.
3. Acompafiamiento a Mesas Té&cnicas para el Viceministerio.
= |ntegracion en Mesa de Revision de Politicas Culturales vy
Deportivas Nacionales.

= Apoyc a Mesa de Cuenta Satétite de Cultura, convocada por
Despacho Superior.

Mes de julic:
1. Asesor de procesos técnicos y administrativos en Jefatura de Programacion
Sustantiva.

+  Seguimiento al apoyo para la revisian de acciones realizadas por 105
Programas Sustantivos.

= Saguimiento al desarrollo de informes especificos solicitados.
2. Acompafiamiento de procesos realizados por los Caordinadores de Programas
Sustantivos.

s Seguimiento como delegado para conformar agenda artistica en Feria de
la Recreacion — Guatemala.

< Seguimiento al acompafamiento en procesos y pventos realizados por
Coordinadores de Frogramas.
3. Acompanamiento a Mesas Técnicas para el Viceministerio.
- Integracion en Mesa de Revision de Politicas Culturales vy
Deportivas Nacionales.

= Apoyo a Mesa de Cuenta Satétile de Cultura, convocada por
Despacha Superior.

Mes de agosto:
1. Asesor de procesos técnicos y administrativos en Jefatura de Programacion
Sustantiva.

o Seguimiento al apoyo para !a revision de acciones realizadas por los
Programas Sustantivos.

= Seguimiento al desarroilo de informes especificos solicitados.



2. Acompafamiento de procesos realizados por los Coordinadores de Programas
Sustantivos.
< Seguimiento como delegado para cierre de agenda artistica en Feria de
la Recreacion — Guatemala.
¢ Seguimiento al acompafamiento en procesos y eventos realizados por
Coordinadores de Programas.
3. Acompafamiento a Mesas Técnicas para el Viceministerio.
. Integracion en Mesa de Revision de Politicas Culturales vy
Deportivas Nacionales.

> Apoyo a Mesa de Cuenta Satélile de Cultura, convocada por
Despacho Superior.

Mes de septiembre:
1. Cobertura fotografica de eventas del Vicedespacho del Deporte y la Recreacién.
2 Disefio de materiales comunicativas para divuigacién de actividades.
3. Acompanamiento a Mesas Técnicas para el Viceministerio.

- Integracién en Mesa de Revision de Paliticas Culturales vy
Deportivas Nacicnales. ,

- Apoyo a Mesa de Cuenta Satétile de Cultura, convocada por
Despacho Superior.

Mes de octubre:
1. Seguimiento a cobertura fotografica de eventos del Vicedespacho del Deporte y la

Recreacion.
2. Seguimiento a disefio de materiales comunicativos para divulgacion de actividades.
3. Acompaiamiento a Mesas Tecnicas para el Viceministerio.

< integracion en Mesa de Revision de Politicas Culturales y
Deportivas Nacionales.

- Apoyo a Mesa de Cuenta Satélile de Cuitura, convocada por
Despacho Superior.

Mes de noviembre;

1. Seguimiento a cobertura fotografica de eventos del Vicedespacho del Deporte vy la

Recreacion.
2. Seguimiento a disefio de materiales comunicativos para divulgacién de actividades.
3. Acompanamienio a Mesas Técnicas para el Viceministerio.

= Iniegracion en Mesa de Revision de Politicas Culturales vy
Deportivas Nacionales.

Apoyo a Mesa de Cuenta Satetile de Cultura, convocada por
Despacho Superior.



Mes de Q_nwm:iim“

1. Seguimiento a cobertura fotografica de eventos del Vicedespacho del Deporte y la
Recreacion.
Seguimiento a disefio de materiales comunicativos para divulgacién de actividades.
3. Acompafiamiento a Mesas Técnicas para el Viceministerio.
> Integracion en Mesa de Revision de Politicas Culturales vy
Deportivas Nacionales.
> Apoyo a Mesa de Cuenta Satetile de Cultura, convocada por
Despacho Superior.
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Guatemala 30 de diciembre de 2013

Licenciado

Francisco Ardon

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimado Licenciado Ardon:

De la manera mas atenta me dirifjo a usted con el proposito de presentarle mi
informe final de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
servicios Técnico Profesionales Numero 41-2013 aprobada mediante el acuerdo
Ministerial Nmero 35-2013 correspondiente al periodo del 02 de enero al 31 de
diciembre de 2013,

Informe final Actividades Realizadas:
Mes de enero:

1. Asesor de pracesos técnicos y administrativos en tefatura de Programacion
Sustantiva.
2. Acompafiamiento de procesos reatizados por los Coordinadores de Programas
Sustantivos.
Acciones delegadas por la Direccion de Areas Sustantivas.
4. Acciones propuestas por Asesores de Vicedespacho y Direccion General.

b

Mes de febrero:

1, Seguimiento a asesoria de procesos teécnicos vy administratives en Jefatura de
Programacion Sustantiva.

2. Seguimiento al acomgafamiento de procesos realizados por los Coordinadores de
Programas Sustantivos.

3. Seguimiento a las acciones delegadas por la Direccion de Areas Sustantivas.

4. Seguimiento a las acciones propuestas por Asesores de Vicedespacho y
Direccion General.



Mes de marzo:

Seguimiento a asesoria de procesos técnicos y administrativos en Jefatura de
Programacion Sustantiva.

Seguimiento al acompafiamiento de procesas realizados por los Coordinadores de
Programas Sustantivos.

3. Seguimiento a las acciones delegadas por la Direccion de Areas Sustantivas.

4. Seguimiento a las acciones propuestas por Asesores de Vicedespacho vy

Direccion General.
Mes de abril:

1. Seguimiento a asesoria de procesos técnicos y administrativos en lefatura de
Programacion Sustantiva.

2. Seguimiento al acompafiamiento de procesos realizados por los Coordinadares de
Programas Sustantivos.

3. Seguimiento a las acciones delegadas por la Direccion de Areas Sustantivas.

4, Acompafamiento a Mesas Técnicas para el Viceministerio.

Mes de mayo:

1. Seguimiento a asesoria de procesos iécnicos y administrativos en Jefatura de
Programacion Sustantiva.
2. Seguimiento al acompafiamiento de procesos realizados por [os Coordinadores de
Programas Sustantivos.
3. Seguimiento z las acciones delegadas por la Direccion de Areas Sustantivas.
4. Seguimiento al acompanamiento a Mesas Tecnicas para el Viceministerio.
Mes de junio
1. Seguimiento a asesoria de procesos técnicos y administrativos en lefatura de
Programacion Sustantiva.
2. Seguimiento al acompafamiento de procesos realizados por los Coordinadores de
Programas Sustantivos.
3. Seguimiento a las acciones delegadas por la Direccion de Areas Sustantivas.
4. Seguimiento al acompafamiento a Mesas Tecnicas para el Viceministerio.
Mes de julio:

3.
4,

Seguimiento a asesoria de procesos técnicos y administrativos en Jefatura de
Programacion Sustantiva.

Seguimiento al acompafamiento de procesos realizados por los Coardinadores de
Programas Sustantivos.

Seguimiento a las acciones delegadas por fa Direccion de Areas Sustantivas.
Seguimiento al acompanamiento a Mesas Técnicas para el Viceministerio.

Mes de agosto:




Seguimiento a asesoria de procesos técnicos y administrativos en Jefatura de
Programacion Sustantiva.

Seguimiento al acompafamiento de procesos realizados por los Coordinadores de
Programas Sustantivos.

Seguimiento a las acciones delegadas por la Direccion de Areas Sustantivas.
Seguimiento al acompafamiento a Mesas Técnicas para el Viceministerio.

Mes de septiembre;

i.
2.
3.

Cobertura fotografica de eventos del Vicedespacho del Deporte v 1a Recreacidn.
Disefio de materiales comunicativos para divulgacion de actividades.
Acompanamiento a Mesas Técnicas para el Viceministerio.

Mes de octubre:

1.

2.
1.

Seguimiento a cobertura fotografica de evenios del Vicedespacho del Deporte y la
Recreacion.

Seguimiento a disefio de materiales comunicativos para divulgacion de actividades.
Seguimiento al acompanamiento a Mesas Tecnicas para el Viceministerio.

Mes de noviembre:

Seguimiento a cobertura fotogréfica de eventos del Vicedespacho del Deporte y la
Recreacion.

Seguimiento a disefio de materiales comunicativos para divulgacion de actividades.
Seguimiento al acompafamiento a Mesas Técnicas para el Viceministerio.

Mes de diciembre:
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Seguimiento a cobertura fotografica de eventos del Vicedespacho del Deporte y la
Recreacion.

Seguimiento a disefio de materiales comunicativos para divulgacion de actividades.
Seguimiento al acompafamiento a Mesas Técnicas para el Viceministerio.




